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ROZDZIAL. 1. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

W szkole, za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminakrasocin, funkcjonuje dziennik
elektroniczny. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firm¢ zewng¢trzng
Vulcan. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez dyrektora szkoty i
uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system dziennika elektronicznego.

§2

Za niezawodno$¢ dziatania systemu , ochrone danych osobowych umieszczonych na serwerach oraz
tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma Vulcan nadzorujaca prace dziennika internetowego.
Pracownicy szkoty odpowiadajg za edycje danych, ktére sg im udostepnione oraz za ochron¢ danych
osobowych. Szczegotowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta pomi¢dzy stronami umowa oraz
przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.

§3
Administratorem danych osobowych jest Zespot Placowek Oswiatowych w Olesznie.

§4
Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowiazkoéw wynikajacych z Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne

przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646)

§5
W dzienniku elektronicznym umieszcza si¢ w szczegolnosci: oceny czastkowe, oceny $roédroczne i roczne,
frekwencje uczniow, tematy zajec i terminy sprawdziandw, uwagi na temat ucznidéw, zastgpstwa, wybrane
zadania domowe. Beda udostepniane rowniez komunikaty pomiedzy pracownikami szkoty a ich rodzicami/
prawnymi opiekunami.

§6

Uzytkownikami e-dziennika sg upowaznieni pracownicy szkoty i rodzice/prawni opiekunowie, ktorych
obowigzujg zasady zawarte w ponizszym dokumencie.

§7

Uczniom na poczatkowych godzinach wychowawczych oraz rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym
roku szkolnym zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dzialania 1 funkcjonowania dziennika
elektronicznego.

§8

Wszystkie moduly sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny, zapewniajg realizacj¢ zapisow
Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania (WSO). Dokument ten dostgpny jest na stronie internetowej szkoly
(Statut).

§9

Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.



ROZDZIAL 2. KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM
§10

1. Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za
ktore odpowiada osobiscie 1 jest identyfikowany poprzez login i hasto.

2. Loginem kazdego uzytkownika jest podany przez niego adres e-mail, natomiast hasto ustala
uzytkownik sam, zgodnie z wymogami podanymi przez firm¢ Vulcan.

3. Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem i hastem
do systemu. Nie nalezy go udostepnia¢ innym uzytkownikom systemu.

§11

Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego szkole oraz organu nadzoru pedagogicznego, w ramach
swoich kompetencji, moga przegladac elektronicznie zapisy dziennika elektronicznego w obecnos$ci
dyrektora szkoty.

§12

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo odczytane lub wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta oraz do poinformowania o
tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

§13

1. W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastgpujace grupy kont posiadajace odpowiadajace im
uprawnienia:

1) administrator Vulcan Service,

2) szkolny administrator dziennika elektronicznego,
3) dyrektor szkoty,

4) wychowawca klasy,

5) nauczyciel,

6) pedagog/psycholog,

7) sekretarka,

8) rodzic,

9) uczen.

2. Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z POMOCA dostepna po zalogowaniu
si¢ na swoje konto w dzienniku elektronicznym na stronie
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminakrasocin.

3. Uzytkownicy przypisani zostaja do odpowiednich kont przez szkolnego administratora dziennika
elektronicznego. Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji Systemu.



ROZDZIAL 3. PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU
ELEKTRONICZNYM

§14

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg wszystkie moduty, a w
szczegolnosci modut wiadomosci.

2. Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego, zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych,
nie udostgpnia zasobow dziennika osobom trzecim.

3. Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniow oraz zwalnianie ich z zaje¢ odbywa si¢ na podstawie
dokumentu w formie papierowej lub poprzez dziennik elektroniczny. Kazdy z rodzicow/opickunow
korzystajacych z modutu UCZEN moze wysta¢ informacje o usprawiedliwieniu nieobecnosci
dziecka w szkole wraz z podaniem powodu absencji.

§15

1. W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami lub
opiekunami prawnymi (zebrania z rodzicami, kontakt telefoniczny, indywidualne spotkania z
nauczycielami, kontakt listowny) dokumentowane w formie papierowej (np. listy obecnosci na
zebraniach, notatki ze spotkan, wpisy w papierowych dzienniczkach ucznia w przypadku osoéb
niekorzystajacych z dziennika elektronicznego).

2. Modut wiadomosci nie zastgpuje oficjalnej drogi korespondencji w formie papierowej regulowanej
przepisami odno$nie dokumentacji szkolne;.

3. Odczytanie informacji przez rodzica zawarte] w module wiadomosci, jest rOwnoznaczne z
przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig
adnotacja systemu przy wiadomosci. Adnotacj¢ potwierdzajaca odczytanie wiadomos$ci w systemie
uwaza si¢ za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica / prawnego opiekuna ucznia.

ROZDZIAL 4. ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
§16

1. Zapoprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest szkolny
administrator dziennika elektronicznego wyznaczony przez dyrektora szkoty.
2. Do podstawowych obowigzkow szkolnego administratora dziennika elektronicznego nalezy:

1) zdefiniowanie podstawowych ustawien systemu,

2) wprowadzanie danych, niezbednych do rozpoczecia pracy w danym roku szkolnym, dotyczacych
struktury jednostki, funkcjonujacych w Zespole oddziatow, rejestracji pracownikéw i nadawania
im uprawnien, planow lekcji oddziatow,

3) wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu i przeszkolenie ich,

3. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoly, majace wplyw na bezposrednie
funkcjonowanie zaj¢¢ 1 samej placowki, moga zosta¢ dokonane wytacznie przez szkolnego
administratora dziennika elektronicznego po uzgodnieniu z dyrektorem szkoty.

§17

W razie problemow szkolny administrator dziennika elektronicznego ma obowiazek komunikowania si¢ z
nauczycielami lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu jak
najszybszego wyjasnienia sprawy i poprawy dziatania e-dziennika.
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§18

1. Szkolny administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany raz w roku w terminie 10 dni od
dnia zakonczenia roku szkolnego (po 31 sierpnia) do wykonania nast¢pujacych czynnosci:

1)

2)

3)

dane stanowigce dziennik elektroniczny zapisuje na informatycznym nosniku danych, wedlug
stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego. Archiwizacji catego dziennika nalezy
dokona¢ w formacie XML, wykona¢ kopi¢ bazy i zapisa¢ na dwu niezaleznych nosnikach: ptycie
CD/DVD oraz zewngtrznym dysku twardym. Ptyta powinna by¢ opisana z podaniem zawartoSci i
daty utworzenia archiwum. Kopie dziennika elektronicznego przechowywane sg w archiwum
szkoty.

dokonuje w porozumieniu z dyrektorem szkoty weryfikacji podpisu elektronicznego lub danych
identyfikujacych;

dba o prawidlowe skladowanie danych i mozliwo$¢ odczytania danych stanowiacych dziennik
elektroniczny w okresie przewidzianym dla przechowywania dziennikow.

§19

1. Szkolny administrator dziennika elektronicznego jest zobowiazany nie udostgpnia¢ nikomu Zzadnych
danych konfiguracyjnych, mogacych przyczynié si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa. Kopie
danych dziennika elektronicznego administrator przekazuje dyrektorowi Zespotu.

2. Kazdy zauwazony i zgloszony administratorowi dziennika elektronicznego przypadek naruszenia
bezpieczenstwa administrator zgtasza firmie Vulcan w celu podjecia dalszych dziatan.

ROZDZIAL 5. DYREKTOR SZKOLY

§20

Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada dyrektor Zespotu lub
wicedyrektor.

§21

1. Dyrektor szkoly (wicedyrektor) jest zobowigzany w szczegdlnos$ci:

1)
2)

3)

4)

5)

dba¢ o finansowe zapewnienie dzialania dziennika elektronicznego,

przeprowadzaé kontrole poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego w zakresie
systematycznosci i rzetelnos$ci wpisow tematow, ocen i frekwencji dokonywanych przez
nauczycieli oraz je dokumentowac w rejestrze kontroli dziennika,

przekazywaé¢ administratorowi dziennika elektronicznego informacje dotyczace organizacji pracy
szkoly w danym roku szkolnym w celu prawidlowego skonfigurowania e-dziennika i
wprowadzenia danych umozliwiajacych jego prawidlowe funkcjonowanie,

odnotowywac w rejestrze obserwacji informacje dotyczace spostrzezenia dotyczace pracy
nauczycieli, w tym dotyczace obserwacji przeprowadzonych lekcji,

organizowac zastepstwa dorazne, korzystajac z modutu ZASTEPSTWA.



ROZDZIAL 6. WYCHOWAWCA
§23

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca
klasy, zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez szkoty
dokumentacji przebiegu nauczania.

2. Na poczatku roku szkolnego wychowawca:

1) zaklada dziennik dla swojego oddziatu, uzupetnia dane ucznia i rodzicéw

2) wprowadza liste uczniow, przedmiotdw i nauczycieli oraz uzupetnia wszystkie dodatkowe
informacje na temat oddziatu i ucznidéw, zgodnie z wyzej wymienionym rozporzadzeniem,

3) w porozumieniu z nauczycielem przedmiotu tworzy grupy przedmiotowe,
4) wprowadza i modyfikuje plan lekgcji,

5) odnotowuje informacje o wycieczkach, wydarzeniach z zycia klasy,

6) odnotowuje kontakty wychowawcy z rodzicami,

7) usprawiedliwia nicobecnosci,

8) ustala zwolnienia z przedmiotoéw, np. wych. fiz.

9) ustala oceny $rodroczne i roczne zachowania uczniow.

3. Dane ucznidw powinny zosta¢ uzupetnione przez wychowawce do konca pierwszego tygodnia nauki
szkolne;j.

4. Do dnia rozpoczecia zajec lekcyjnych wychowawca zobowigzany jest do wprowadzenia planu lekcji
klasy. Wszelkie zmiany w planie lekcji powinien wprowadzaé tuz po otrzymaniu informacji o
zmianach.

5. Nadwa dni przed wydarzeniem klasowym (wyjazd do kina, teatru) wychowawca modyfikuje plan
lekcji, wpisujac INNE ZAJECIA, przypisuje nauczyciela , pod ktorego opieka bedzie klasa w czasie
pobytu w Kinie czy teatrze. Nauczyciel sprawujacy opiecke odnotowuje temat i frekwencje.

6. Nadwa dni przed wycieczka wychowawca (jesli jest kierownikiem wycieczki) wprowadza
informacje o wycieczce w widoku WY CIECZKI na karcie DZIENNIK oraz zwraca si¢ z wnioskiem
do dyrektora o jej zatwierdzenie.

§24

1. W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowigzek , dokona¢
odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego i zglosi¢ niezwlocznie ten fakt w
sekretariacie szkoty.

2. W sytuacji dojsécia ucznia do klasy w trakcie roku szkolnego, wychowawca zobowigzany jest do
wprowadzenia jego danych do dziennika elektronicznego, tuz po przyjeciu ucznia do szkoty przez
dyrektora.

§25

3. Wychowawca na biezgco przeglada frekwencje uczniow i dokonuje korekty wpisow dotyczacych
frekwencji lub uzupetnia brakujace wpisy.
4. Czestotliwo$¢ tych czynnosci (zwlaszcza usprawiedliwien) nie moze by¢ mniejsza niz raz na
tydzien.
§26



Oceny biezace, uwagi, zapisy lekcji, itp. wychowawca zobowigzany jest uzupetni¢ najpdzniej w
drugim dniu pracy.

Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad okre§lonych w Wewnatrzszkolnym
Systemie Oceniania.

§27

Na koniec kazdego miesigca wychowawca powinien sprawdzi¢ wpisy dotyczace frekwencji i
tematow dokonywanych przez uczacych w jego klasie nauczycieli. W przypadku braku wpisow
powinien zwroci¢ si¢ do nauczycieli z prosbg o usuni¢cie brakow.

Przed data zakonczenia poéirocza i konca roku szkolnego kazdy wychowawca jest zobowigzany do
doktadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych potrzebnych do podsumowania potrocza oraz do wydruku swiadectw.

§28

Na poczatku roku szkolnego w wychowawca wyjasnia (lub przypomina) uczniom zasady
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca ma obowigzek zebra¢ adresy poczty internetowej
rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow oraz ucznidéw. (zatgcznik nr 1)

Na tym zebraniu przekazuje rodzicom podstawowe informacje o tym, jak zacza¢ prace i korzystac z
dziennika elektronicznego oraz wskazuje, gdzie i jak mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze

§29

Wychowawca jest zobowigzany za posrednictwem modutu wiadomosci do przekazywania informacji
rodzicom/prawnym opiekunom o kazdej istotnej zmianie w organizacji pracy oddziatu, planowanych
zebraniach, itp.

§30

Wychowawca jest odpowiedzialny za poprawny wydruk $wiadectw i arkuszy ocen.

ROZDZIAL 7. NAUCZYCIEL

§31

1. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika

elektronicznego:

10) tematow lekcji lub innych zaj¢¢ i wydarzen,

11) frekwenciji,

12) ocen czastkowych,

13) przewidywanych ocen sroédrocznych i rocznych,
14) ocen srodrocznych i rocznych,

15) informacji o sprawdzianach,

16) uwag i informacji o uczniach.

2. Wpisoéw dotyczacych tematow, frekwencji 1 ocen czastkowych nalezy dokona¢ na biezaco, w

wyjatkowych przypadkach najpdzniej na drugi dzien po odbyciu zajec.
§32
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1. Oceny czastkowe, $rodroczne i1 roczne sg wpisywane zgodnie z WSO.

2. W klasach IV-VI oceny czgstkowe sg zapisywane w formacie: punkty uzyskane/punkty przypisane
do danego typu kontroli (A, B,C), np. 28/45. Obok w nawiasie nalezy poda¢ warto$¢ oceny szkolnej,
zgodnie z WSO, np. 28/45(3) lub 28/45(dst.)

§33

Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ w e-dzienniku informacje o planowanych pracach klasowych i
sprawdzianach, zgodnie z zasadami zawartymi w WSO.

§34

1. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z
zasobow osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel
ponosi takie same konsekwencje prawne jak w przypadku przepisow odno$nie prowadzenia
dokumentacji szkolnej.

2. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie mieli dost¢pu do komputera.

3. W razie zauwazenia naruszenia zasad bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwtocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie administratora dziennika elektronicznego.

4. Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera, nie byty
widoczne dla osob trzecich.

§35
1. W przypadku logowania si¢ do e-dziennika z komputera ogolnie dostepnego, np. w pokoju
nauczycielskim nalezy:

1) zadba¢, aby dane logowania nie zostaty zapamietane przez przegladarke internetows,

2) pamigta¢ o wylogowaniu si¢ z systemu,

3) wyczysci¢ dane przegladania wraz z hastami, zgodnie z instrukcjg obstugi danej przegladarki.
§36

W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania si¢ z systemu.

§37

1. Jezeli nauczyciel dostaje klase pod opieke na inne zajgcia niz lekcje, np. wyjscie do kina, udziat w
uroczystosci szkolnej, dodaje w module lekcyjnym nie lekcje, lecz INNE ZAJECIA, wpisuje rodzaj
zaje¢, odpowiedni temat oraz frekwencje.

2. Na dwa dni przed wycieczka nauczyciel (jesli jest kierownikiem wycieczki) wprowadza informacje
0 wycieczce w widoku WY CIECZKI na karcie DZIENNIK oraz zwraca si¢ z wnioskiem do
dyrektora o jej zatwierdzenie.

§38

Nauczyciel, ktéry nie przeprowadzit lekcji, poniewaz klasa pod opieka innego nauczyciela udata si¢ na inne
zajecia, np. wycieczke, wyjscie do kina, udziat w uroczystosci szkolnej, nie dokonuje w dzienniku zadnych
WpisOw.

§39

Nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzania zawartosci panelu WIADOMOSCI w kazdym dniu pracy. Na
wymagajace tego wiadomosci — nauczyciel powinien udziela¢ odpowiedzi.



ROZDZIAL 8. PEDAGOG/PSYCHOLOG
§40

1. Zar6éwno pedagog jak i1 psycholog loguja si¢ na konto PEDAGOG.

2. Pedagog/psycholog ma dostep w trybie odczytu do modutéw SEKRETARIAT oraz DZIENNIK (z
danymi wrazliwymi), lacznie z mozliwo$cig wprowadzania danych wrazliwych w kartotece ucznia
(np. specjalnych potrzeb edukacyjnych). Na stronie startowej pedagog/psycholog widzi rowniez
wykaz uczniéw nieobecnych dhuzej niz 7 dni.

§41

1. Pedagog/psycholog prowadzi dziennik elektroniczny, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
sposobu prowadzenia przez szkoty dokumentacji przebiegu nauczania.

2. Pedagog/psycholog nie moze dokonywa¢ zadnych zmian wpisow w dziennikach prowadzonych
przez innych nauczycieli.

§42

1. Pedagog/psycholog jest zobowigzany do przestrzegania zasad zapewniajacych ochrong¢ danych
osobowych, wedtug przepisow obowigzujacych w szkole.

2. Zaujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego pedagog/psycholog ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepiséw odno$nie szkolnej dokumentacji.

3. Pedagog/psycholog jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie mieli dostepu do komputera.

4. W razie zauwazenia naruszenia zasad bezpieczenstwa pedagog/psycholog powinien niezwtocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie administratora dziennika elektronicznego.

5. Pedagog/psycholog powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla 0so6b trzecich.

ROZDZIAL 9. SEKRETARIAT

§43
Za obstluge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoty osoba pracujgca w
sekretariacie szkoty.

§44
Osoba pracujaca w sekretariacie szkoly jest zobowigzana do przestrzegania przepisOw zapewniajacych
ochrone danych osobowych 1 dobr osobistych ucznidow 1 rodzicow/prawnych opiekunow.

§45
Pracownik sekretariatu odpowiedzialny jest za prawidlowe wprowadzenie danych osobowych ucznia i jego
rodzicow/prawnych opiekundw potrzebnych do dziatania modutu dziennik lekcyjny.

§46

Pracownik sekretariatu szkotly jest zobowigzany do jak najszybszego przekazywania administratorowi
dziennika elektronicznego wszelkich informacji odnos$nie nieprawidtowego dziatania i1 funkcjonowania
dziennika elektronicznego lub zaistniatej awarii.



ROZDZIAL 10. RODZIC

§47

1. Konta rodzicow/prawnych opiekunoéw sg niezalezne, daja one mozliwos¢:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

9)

wgladu do biezacych ocen czastkowych, a takze ocen przewidywanych, §rodrocznych i rocznych
uzyskiwanych przez uczniow,

wgladu do zapiséw frekwencji na zaje¢ciach szkolnych,
wgladu do wszystkich spdznien na obowigzkowe zajecia,
wgladu do uwag 1 pochwat otrzymywanych przez ucznia,

wgladu do zapowiedzi sprawdziandw, badania wynikow nauczania, probnych egzaminéw
zewnetrznych, wydarzen szkolnych,

wgladu do ogloszen szkolnych,
otrzymywania powiadomien o nowych wiadomos$ciach drogg mailowa,

dostepu do danych zawartych w dzienniku zardwno poprzez strong internetowa jak i poprzez
interfejs mobilny w telefonach komoérkowych,

usprawiedliwiania nieobecnos$ci uczniow,

10) komunikowania si¢ ze wszystkimi nauczycielami, pedagogiem, psychologiem oraz dyrekcja

szkoty.
§48

1. Na poczatku roku szkolnego podczas pierwszego zebrania rodzic podaje wychowawcy swoj adres e-
mail oraz adres poczty internetowej swojego dziecka (dot. uczniow klas 1V-VIII), ktory bedzie
loginem do konta w dzienniku. Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic podpisuje na dokumencie
szkolnym (zalacznik nr 1).

2. Istnieje mozliwos¢ kontrolowania przez jednego rodzica/prawnego opiekuna wiecej niz jednego
dziecka uczgszczajacego do tej samej szkoly na jednym koncie.

§49

Rodzic /prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym i jest
zobowigzany jest do ochrony danych dostgpowych, zwtaszcza hasta, przed osobami niepowotanymi w tym
réwniez swoimi dzieé¢mi.

§50

3. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek:

1)
2)

3)

4)

systematycznego sprawdzania postepow w nauce i frekwencji dziecka,

systematycznego usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia na zajeciach szkolnych w terminach
okreslonych w statucie szkoty i przekazanych przez wychowawcg na pierwszym zebraniu z
rodzicami,

udzielania odpowiedzi na wszystkie wiadomosci, jakie otrzymuje od nauczycieli I innych
pracownikow szkoty,

zapoznania si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego korzystajac z materiatow
informacyjnych zamieszczonych na stronie szkoty (Pierwsze logowanie) oraz korzystajac z
modutu POMOC.
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ROZDZIAL 11. UCZEN
§51

1. Uczniowie Kklas IV-VIII mogg mie¢ konto w systemie dziennika elektronicznego, zapewniajgce
podglad swoich postepow edukacyjnych.

2. Adresy e-mail uczniow, ktore beda loginem do konta w dzienniku podaja ich rodzice/prawni
opiekunowie, wypehniajac odpowiedni dokument. (zatacznik nr 1).

§52

Rodzic (prawny opiekun) odpowiada za konto niepetnoletniego dziecka w dzienniku elektronicznym.

ROZDZIAL 12. PROCEDURA OTRZYMANIA DOSTEPU DO E-DZIENNIKA
§53

Procedura okreslona jest przez firm¢ Vulcan.

§54

1. Loginem dostepu do konta jest adres e-mail dyrektora, nauczyciela, pracownika sekretariatu, rodzica
i ucznia wprowadzony do systemu przez administratora (w przypadku pracownikow szkoty) i
wychowawce (W przypadku uczniow i rodzicow).

2. Aby otrzymac dostep do dziennika elektronicznego rodzic dostarcza do wychowawcy swoj adres e-
mail z wlasnorgcznym podpisem.

3. Adres e-mail moze by¢ tez przekazany w dokumentacji rekrutacyjne;.

§55
1. Aby zalozy¢ konto, nalezy

1) W pasku adresu przegladarki internetowej wpisa¢ adres dziennika elektronicznego:
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminakrasocin.

2) Kiliknaé przycisk ZALOZ KONTO, a nastepnie wpisa¢ adres e-mail, ktory wezesniej zostat
wprowadzony do systemu.

3) Zaznaczyé opcje NIE JESTEM ROBOTEM i kliknaé przycisk WYSLI] WIADOMOSC.

4) Sprawdzi¢ skrzynke swojej poczty elektronicznej. Przeczyta¢ wiadomos¢ i kliknag¢ link podany w
tresci, aby nada¢ wtlasne hasto.

5) Wprowadzi¢ nowe hasto, zaznaczy¢ opcje NIE JESTEM ROBOTEM i klikna¢ przycisk USTAW
NOWE HASLO.

2. Od tego momentu mozna logowac si¢ do systemu, korzystajac z adresu e-mail i ustalonego przez
siebie hasta.
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ROZDZIAL 13. ZASTEPSTWA
§ 56

1. Zastepstwa dorazne organizuje wicedyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci dyrektor.
2. Do planowania zastepstw i informowania o nich stuzy modut Zastepstwa.

§ 57

1. Nauczycieli o zaplanowanych zastepstwach informuje si¢ poprzez wpis w e-dzienniku w module
Zastepstwa w dniu poprzedzajagcym zastepstwo do godziny 16:00.

2. W przypadku niezgloszonej wcze$niej nieobecnosci nauczyciela zastepstwo moze zostaé
zaplanowane w pdzniejszym terminie.

§ 58

Nauczyciele sg zobowigzani do biezacego zapoznawania si¢ z informacjami o planowanych
zastepstwach na kafelku PLAN LEKCJIL.

ROZDZIAL 14. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII
§59

W razie awarii systemu dziennika elektronicznego lub sieci informatycznej czy tez dostgpu do Internetu
obowigzkiem dyrektora Zespotu jest dopilnowanie jak najszybszego jej usunigcia, w tym zapewnienie
finansowego zabezpieczenia naprawy uszkodzonego sprzg¢tu.

§60

Obowigzkiem szkolnego administratora dziennika elektronicznego jest powiadomienie dyrektora o
zaistniatej awarii, podjgcie proby zdiagnozowania jej przyczyny, a w przypadku, gdy wina lezy po stronie
dostawcy ustugi, niezwtoczne skontaktowanie si¢ z przedstawicielem firmy Vulcan.

§61

1. W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej, nauczyciel
ma obowiazek na kazdych prowadzonych przez siebie zajgciach sporzadzi¢ notatki w swoim notesie
(temat lekcji, lista obecnosci, oceny) i wprowadzié¢ te dane do dziennika elektronicznego tak szybko,
jak tylko to bgdzie mozliwe.

2. Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych nalezy
zglosi¢ osobiscie w dniu zaistnienia szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego. W
zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac samodzielnej proby usunigcia awarii ani
wzywac do naprawienia awarii 0osob do tego nie wyznaczonych.

ROZDZIAL 15. POSTANOWIENIA KONCOWE
§62

Wszystkie tworzone dokumenty i1 no$niki informacji, powstate na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, musza by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich przez osoby
nieupowaznione, ich zniszczenie lub kradziez.
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§63

Mozliwo$¢ edycji danych ucznia maja: wychowawca oraz upowazniony przez dyrektora szkoty pracownik
sekretariatu.

§64

Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

§65

Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika elektronicznego,
ktore nie bedg potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie.

§67

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego: wydruki, ptyty CD lub DVD z danymi,
formularze z danymi kontaktowymi rodzicow/prawnych opiekunéw i uczniow powinny by¢
przechowywane w szkolnym archiwum.

§68

W razie odbywania w szkole praktyki pedagogicznej przez studenta/studentke wpisow w dzienniku
elektronicznym z przeprowadzonych przez niego/nig lekcji dokonuje wytacznie nauczyciel zatrudniony w
szkole.

§69

Integralng czescig Zasad funkcjonowania dziennika elektronicznego w Zespole Placowek Oswiatowych w
Olesznie s3 instrukcje programu UONET+ wydawane przez firm¢ Vulcan oraz instrukcje 1 wytyczne
szczegotowe dyrekeji szkoty.

§70

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w Zespole Placowek Oswiatowych w Olesznie
wprowadzane sg zarzadzeniem dyrektora Zespotu.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Zgoda rodzica/opiekuna na podanie danych kontaktowych.
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Zatacznik nr 1

DANE KONTAKTOWE DO RODZICOW (OPIEKUNOW PRAWNYCH)
UCZNIOW UCZESZCZAJACYCH DO ZESPOLU PLACOWEK OSWIATOWYCH W OLESZNIE

UCZEN
Imie i
nazwisko
Klasa

Adres e-

mail podany adres e-mail zostanie zwigzany z kontem ucznia w systemie dziennika
elektronicznego

MATKA (OPIEKUN PRAWNY 1)
Imig i
nazwisko
Numer
telefonu

Adres e-
mail podany adres e-mail zostanie zwigzany z kontem rodzica w systemie dziennika
elektronicznego

OJCIEC (OPIEKUN PRAWNY 2)
Imig i
nazwisko
Numer
telefonu

Adres e-

mail podany adres e-mail zostanie zwigzany z kontem rodzica w systemie dziennika
elektronicznego

Potwierdzam aktualnos¢ powyzszych danych. W przypadku zmiany podanych szkole danych kontaktowych
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania szkoty o aktualnych danych.

data i podpis

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH

1.

Administratorem danych osobowych jest: Zespo6t Placéwek Oswiatowych w Olesznie, Oleszno, ul. Szkolna 34; 29-105 Krasocin , e-mail:
szkola@spoleszno.pl, telefon: 413918006.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mogg Paristwo kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem:
szkola@spoleszno.pl.
Dane przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z przepisami Prawa o$wiatowego (Dz.U. 2018 poz. 996 ze zm.), w
tym w szczegdlnosci Rozporzadzenia MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. (Dz.U. 2017 poz. 1646).
Dane beda przetwarzane w celu realizacji statutowej dziatalnosci szkoty, w tym w celu umozliwienia korzystania z systemu dziennika
elektronicznego.
Odbiorcami danych moga by¢ podmioty realizujgce dla szkoty ustugi wspierajace jej statutowaq dziatalnosc, ktére przetwarzajg dane w imieniu
szkoty jako ich administratora. Przyktadem takiego podmiotu jest dostawca systemu dziennika elektronicznego.
Dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowe;j.
Dane beda przetwarzane do czasu uczeszczania ucznia do szkoty, a nastepnie przez okres archiwizowania danych dziennikéw lekcyjnych,
zgodnie z obowigzujgcymi w szkole regulacjami dotyczacymi archiwizacji (zazwyczaj 5 lat od zakorczenia roku szkolnego, w ktérym uczen
opuscit szkote).
Podanie danych jest obowigzkowe, obowigzek ten wynika z przepisu §8 ust 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. (Dz.U. 2017
poz. 1646).
Zgodnie z przepisami RODO przystuguje Panstwu prawo:

a. dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b. do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

c. do ograniczenia przetwarzania danych,

d. do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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